
1

POLITIQUE VOYAGES MDM

Point info – 22 mars 2019
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Qu’appelle-t-on la politique voyages?

C’est…
Un état qui détaille
 les différents frais pris en charge par MDM lors d’un déplacement
 ceux non pris en charge
 les différents justificatifs à apporter
 les règles de sécurité à appliquer et la conduite à suivre en cas de

problème sur place

Ce n’est pas…
 La procédure à suivre pour faire une demande de voyage
 La procédure à suivre pour faire une demande d’avance
 La procédure à suivre pour établir sa note de frais
Ces procédures vous seront fournies début avril 2019
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Les nouveautés 2019 (1/3)

A. Déplacements (Air / fer)
1. Une seule modification de billet au maximum (au-delà autorisation nécessaire du directeur.
trice concerné.e)

2. Seules les cartes d’abonnement de fréquence seront prises en charge par MdM
(après validation du responsable budgétaire, et vérification du coût et des réductions obtenues)

B. Des critères de choix pour les billets d’avion
Ordre de priorité des critères

1. Rapport durée de la mission / temps de transport : sur les courts séjours, éviter les vols au
départ avant 8h00 ou après minuit sauf impératifs de travail

2. Respect des règles de sécurité : non recours aux compagnies blacklistées, soit par les autorités,
soit par MdM, prise en compte des horaires de départ et d’arrivée pour assurer la sécurité des
transferts, etc…)

3. Prix

4. Conditions de modification, d’annulation, de remboursement

5. Nécessité ou possibilité d’un déplacement en groupe
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Les nouveautés 2019 (2/3)

C. Une allocation restauration forfaitaire lors des déplacements à l’étranger

• Principe : allocation comprenant le déjeuner et le diner

• Modalités de fixation : pour chaque pays d’intervention, prise en compte de la grille
Eurocost (organisme indépendant spécialisé), des informations fournies par les terrains
(enquête auprès des admincos) ou les pôles (quand pas de retour des terrains), et des
notes de frais 2018 .

• Période de test : 2ème trimestre 2019 (les allocations seront revues si elles sont trop
faibles ou trop élevées).
Merci de conserver vos justificatifs d’ici fin juin pour pouvoir procéder aux ajustements
qui seraient nécessaires.

• Révision annuelle en janvier (et plus régulièrement dans les pays à forte inflation)
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Les nouveautés 2019 (3/3)

D . Des plafonds pour l’hébergement et la restauration en France

• Principe : des plafonds différenciés Région parisienne / reste de la France métropolitaine

• Modalités de fixation : enquête sur le coût des hôtels 2 étoiles en Province et à Paris et sur les
coûts de restauration près du siège Marcadet

• Révision annuelle en janvier

E . Tickets de transport en commun

• 2 tickets par jour de présence au siège (WE inclus) systématiquement distribués

F . Les règles de sécurité

• à appliquer par la Cellule voyages sur le déplacement et l’hébergement
• à appliquer par le voyageur sur le déplacement et le rapatriement



1. Salariés basés au siège ou en France : déclaration au service Administration RH 
avant tout voyage à l’international

2. Autorisation préalable des voyages par le responsable hiérarchique du voyageur 
et le responsable budgétaire concerné

3. Aucun remboursement de frais sans justificatif

4. Frais non remboursés : alcool, cadeaux

5. Indemnités kilométriques liées au barème des bénévoles

6. Conditions d’utilisation des taxis

7. Procédures de santé
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Rappel des principaux points déjà en vigueur
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L’avis du CE

Les élu.es du Comité d’entreprise de Médecins du Monde ont émis un avis
favorable avec des éléments de vigilance à la Politique voyages.

Le Comité d’entreprise émet des éléments de vigilance sur :

• La nécessaire prise en charge des repas sur facture lors de l’hébergement
chez des proches ou bénévoles

• La mise en place d’une procédure de dons de miles par les salariés et
bénévoles à MdM pour les billets achetés par MdM
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Planning d’implémentation

• Mise à disposition sur intranet de la politique voyages : 25/3/2019
Pour toute question, merci de contacter Martine Escande

• Entrée en vigueur de la politique voyages : 1/4/2019

• Premier retour sur l’implémentation : 12/7/2019

• Modification des plafonds de remboursement (si nécessaire) : 1er janvier de 
chaque année et pour la première fois le 1/1/2020
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MERCI !
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